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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ОБЛИВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 мая 2021 г.                                                                                 № 2-2
ст. Обливская

	О распределении обязанностей среди членов Территориальной избирательной комиссии Обливского района Ростовской области с правом решающего голоса


На основании Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», 

Территориальная избирательная комиссия Обливского района 

Ростовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить обязанности членов Территориальной избирательной комиссии Обливского района Ростовской области с правом решающего голоса (прилагаются) на период полномочий.

2. Секретарю комиссии Пожаровой С.А. ознакомить членов территориальной избирательной комиссии Обливского района с правом решающего голоса с их должностными обязанностями под роспись.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на председателя Территориальной избирательной комиссии А.Н. Пыркову.

	Председатель комиссии 
Секретарь комиссии
	А.Н. Пыркова 
С.А. Пожарова


Приложение № 1 

к постановлению Территориальной избирательной комиссии
Обливского района  

от 14.05.2021 г. № 2-2
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ПРЕДСЕДАТЕЛЯ 

ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ОБЛИВСКОГО РАЙОНА
1. Созывает заседание комиссии и председательствует на них;
2.  Распределяет обязанности между членами комиссии для организации работы по исполнению ее полномочий и принимаемых решений;

3. Представляет комиссию в отношениях с государственными органами, общественными организациями, органами местного самоуправления, избирателями, в судебных органах;

4. Является распорядителем финансовых средств, выделяемых Комиссии из федерального, областного и местного бюджетов, обеспечивает соответствие расходов финансовых средств постановлениям Комиссии;

5. Открывает и закрывает расчетные счета в банках;

6. Издает распоряжения по вопросам, отнесенным к его компетенции;

7. Подписывает постановления и протоколы заседаний комиссии;

8. Дает поручения заместителю председателя, секретарю и членам комиссии;

9. Координирует работу МБУК «Отдел культуры Администрации Обливского района», МБУК Обливского района «Межпоселенческая центральная библиотека», отдела образования Администрации Обливского района по повышению правовой культуры избирателей;

10. Отвечает за формирование резерва организаторов выборов;

11. Отвечает за организацию обучения резерва организаторов выборов членов комиссии с правом решающего и совещательного голоса УИК и ТИК, наблюдателей;

12. Участвует в организации Государственной системы регистрации (учета) избирателей, участников референдума, входит в состав рабочей группы по координации деятельности структурных подразделений, учреждений и организаций, осуществляющих регистрацию (учет) избирателей, участников референдума на территории МО «Обливский район»;

13. Осуществляет контроль за формированием и ведением Регистра избирателей, участников референдума;

14. Отвечает за материально-техническое обеспечение УИК, за сохранностью технологического избирательного оборудования;

15. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные законами и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципального образования «Обливский район»;

16. Отвечает за организацию резерва организаторов выборов членов комиссии с правом решающего и совещательного голоса УИК и ТИК, наблюдателей.

Ознакомлена: _______________ А.Н. Пыркова

(подпись)
«_____»__________ 2021 г.
Приложение № 2 

к постановлению Территориальной избирательной комиссии
Обливского района  

от 14.05.2021 г. № 2-2
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ЗАМЕСТИТЕЛЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ОБЛИВСКОГО РАЙОНА

1. Осуществляет полномочия Председателя комиссии в случае его отсутствия или невозможности выполнения им своих обязанностей.

2. Выполняет поручения Председателя комиссии.

3. Контролирует исполнение решений комиссии.

4. Дает поручения членам комиссии в пределах своих полномочий.

5. Принимает участие в разработке перспективных и текущих планов комиссии.

6. Оказание методической помощи участковым избирательным комиссиям и решение организационных вопросов, осуществление контроля за организацией работы участковых избирательных комиссий № 1481, № 1483, 
№ 1485, № 1487 в период подготовки и проведения выборов на территории муниципального образования «Обливский район».
7. Организует работу:

- по взаимодействию с контрольно-ревизионной службой при ИКРО, возглавляет работу контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии Обливского района;

- по обеспечению взаимодействия комиссии с органами государственной власти и органами местного самоуправления, по вопросам, связанным с подготовкой и проведением выборов и референдумов на территории муниципального образования «Обливский район»;

- по формированию избирательных комиссий и соблюдением законодательства в работе избирательных комиссий, комиссий референдума;

- по взаимодействию с политическими партиями, общественными объединениями и средствами массовой информации;

- по участию в региональных и областных конкурсах по повышению правовой культуры избирателей.

8. Готовит информацию в ИКРО в период подготовки и проведения предвыборных кампаний.

9. Контролирует работу Экспертного совета при ТИК по оценке предвыборных агитационных материалов и иным вопросам информационного обеспечения.

10. Разрабатывает предложения по вопросам повышения правовой культуры избирателей и обучения организаторов выборного процесса и их реализации. 11.Осуществляет координацию деятельности по выполнению Комплекса мер по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и повышению правовой культуры избирателей.

12. Неукоснительно соблюдает Конституцию Российской Федерации, Федеральные и конституционные законы, федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации, касающиеся подготовки и проведения выборов;

13. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

Ознакомлена: _______________ И.Н. Попова

(подпись)
«_____»__________ 2021 г.
Приложение № 3
к постановлению Территориальной избирательной комиссии
Обливского района  

от 14.05.2021 г. № 2-2
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ СЕКРЕТАРЯ

ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ОБЛИВСКОГО РАЙОНА

1. Организует и обеспечивает подготовку заседаний, семинаров и совещаний, проводимых комиссией, вносимых на их рассмотрение материалов.
2. Приглашает для участия в заседаниях комиссии представителей избирательных органов государственной власти, иных государственных органов, органов местного самоуправления, избирательных объединений, предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, должностных и иных лиц, членов комиссии с правом совещательного голоса, представителей средств массовой информации; заблаговременно извещает о заседании членов комиссии, обеспечивает информирование представителей государственных органов, органов местного самоуправления, зарегистрированных кандидатов, доверенных лиц зарегистрированных кандидатов, уполномоченных представителей избирательных объединений, избирательных блоков, выдвинувших зарегистрированного кандидата, и других лиц, определенных избирательным законодательством, о времени проведения заседания.

3. 
Оказание методической помощи участковым избирательным комиссиям и решение организационных вопросов, осуществление контроля за организацией работы участковых избирательных комиссий № 1482, № 1484, № 1486, № 1488 в период подготовки и проведения выборов на территории муниципального образования «Обливский район»;

4. 
Отвечает за соблюдение нормативов технологического оборудования УИК и комиссий референдума, подготовкой нормативов изготовления (включая степень защищенности) избирательных документов, документов референдумов.

5. 
Осуществляет оперативный контроль за выполнением членами комиссии поручений, распоряжений председателя комиссии.

6. 
Контролирует поступление и докладывает председателю комиссии данные о календарных сроках избирательных действий при проведении выборов и референдумов на территории муниципального образования.

7.
Организует делопроизводство в комиссии; обеспечивает контроль своевременного оформления и сохранность документов избирательных комиссий, комиссий референдума, подготовку их для передачи в архив; уничтожение избирательных документов по истечении срока их хранения.

8. 
Участвует в разработке предложений по вопросам повышения правовой культуры избирателей и обучения организаторов выборного процесса и их реализации. Осуществляет координацию деятельности по выполнению Комплекса мер по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и повышению правовой культуры избирателей.

9. Оформляет принятые комиссией решения, протоколы заседаний комиссии, постановления, другие акты (документы) и подписывает их.

10.
Организует подготовку проектов рекомендаций, инструкций, направляемых в УИК. Обеспечивает доведение постановлений и иных материалов комиссии до сведения ее членов, и членов нижестоящих избирательных комиссий, комиссий референдума соответствующих органов государственной власти и местного самоуправления, учреждений и организаций, должностных лиц и общественных объединений, направляет постановления комиссии в средства массовой информации для опубликования.

11.
 Организует информирование избирателей о сроках и порядке осуществления избирательных действий, действий, связанных с подготовкой проведением референдумов, о кандидатах, зарегистрированных кандидатах и др.

12. 
Отвечает за организацию приема граждан и рассмотрение жалоб и обращений, касающихся избирательных кампаний, проходивших на территории муниципального образования и референдумов.

13. 
Организует работу по взаимодействию со средствами массовой информации.

14.
 Организует работу по формированию избирательных комиссий и соблюдению законодательства в работе избирательных комиссий, комиссий референдума.
15.
 Готовит проекты распоряжений председателя комиссии по деятельности комиссии.  

16. 
Выполняет поручения председателя комиссии.

17. 
Дает поручения членам комиссии в пределах своих полномочий.

18. 
Организует и контролирует участие ТИК в региональных и областных конкурсах по повышению правовой культуры избирателей.

19. 
Неукоснительно соблюдает Конституцию Российской Федерации, Федеральные и конституционные законы, федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации, касающиеся подготовки и проведения выборов;

20. 
Осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

 Ознакомлена: _______________ С.А. Пожарова

(подпись)
«_____»__________ 2021 г.
Приложение № 4 

к постановлению Территориальной избирательной комиссии
Обливского района  

от 14.05.2021 г. № 2-2
ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ

ЧЛЕНОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 

ОБЛИВСКОГО РАЙОНА

Член ТИК с правом решающего голоса – Василенко А.Н.

- оказание методической помощи участковым избирательным комиссиям и решение организационных вопросов, осуществление контроля за организацией работы участковой избирательной комиссии № 1491 в период подготовки и проведения выборов на территории муниципального образования «Обливский район»;
- осуществление контроля за соблюдением порядка и правил ведения предвыборной агитации в ходе избирательных кампаний на территории муниципального образования «Обливский район»;

- осуществление контроля за агитационными материалами на территории муниципального образования «Обливский район»;

- осуществление связи с представителями политических партий и общественных организаций района;

- выполняет поручения Председателя, заместителя Председателя и секретаря Территориальной избирательной комиссии Обливского района;
- неукоснительно соблюдает Конституцию Российской Федерации, Федеральные и конституционные законы, федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации, касающиеся подготовки и проведения выборов;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

Ознакомлен: _______________ А.Н. Василенко 

(подпись)

«_____»__________ 2021 г.
Член ТИК с правом решающего голоса – Дубовская Е.А.
- оказание методической помощи участковым избирательным комиссиям и решение организационных вопросов, осуществление контроля за организацией работы участковых избирательных комиссий № 1494, № 1495, № 1496 в период подготовки и проведения выборов на территории муниципального образования «Обливский район»;

- работа с жалобами и обращениями граждан;

- осуществление связи с представителями политических партий и общественных организаций района;

-отвечает за работу, правовое просвещение и информирование избирателей с ограниченными физическими возможностями;

- осуществление контроля за агитационными материалами на территории муниципального образования «Обливский район»;

- выполняет поручения Председателя, заместителя Председателя и секретаря Территориальной избирательной комиссии Обливского района;
- неукоснительно соблюдает Конституцию Российской Федерации, Федеральные и конституционные законы, федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации, касающиеся подготовки и проведения выборов;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

Ознакомлена: _______________ Е.А. Дубовская
 (подпись)

«_____»__________ 2021 г.
Член ТИК с правом решающего голоса – Ламлюкин Г.В.
-   оказание методической помощи участковым избирательным комиссиям и решение организационных вопросов, осуществление контроля за организацией работы участковых избирательных комиссий № 1501, № 1502, 
№ 1503 в период подготовки и проведения выборов на территории муниципального образования «Обливский район»;

- решение организационных вопросов по материально - техническому обеспечению избирательных участков;

- осуществление контроля за агитационными материалами на территории муниципального образования «Обливский район»;

-  выполняет поручения Председателя, заместителя Председателя и секретаря Территориальной избирательной комиссии Обливского района;
- неукоснительно соблюдает Конституцию Российской Федерации, Федеральные и конституционные законы, федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации, касающиеся подготовки и проведения выборов;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

Ознакомлен: _______________ Г.В. Ламлюкин
(подпись)

«_____»__________ 2021 г.

Член ТИК с правом решающего голоса – Самохина Т.А.
- оказание методической помощи участковым избирательным комиссиям и решение организационных вопросов, осуществление контроля за организацией работы участковых избирательных комиссий № 1497, № 1498 
в период подготовки и проведения выборов на территории муниципального образования «Обливский район»;

- работа с жалобами и обращениями граждан;

- представляет комиссию в отношениях с правоохранительными и судебными органами, а также прокуратурой;

- осуществление контроля за агитационными материалами на территории муниципального образования «Обливский район»;
- осуществление связи с представителями политических партий и общественных организаций района;

- отвечает за работу, правовое просвещение и информирование избирателей с ограниченными физическими возможностями;

-  выполняет поручения Председателя, заместителя Председателя и секретаря Территориальной избирательной комиссии Обливского района;
- неукоснительно соблюдает Конституцию Российской Федерации, Федеральные и конституционные законы, федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации, касающиеся подготовки и проведения выборов;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

Ознакомлена: _______________ Т.А. Самохина 

(подпись) 

«_____»__________ 2021 г.

Член ТИК с правом решающего голоса – Спирин А.В.
- оказание методической помощи участковым избирательным комиссиям и решение организационных вопросов, осуществление контроля за организацией работы участковых избирательных комиссий № 1499, № 1500 в период подготовки и проведения выборов на территории муниципального образования «Обливский район»;

- решение организационных вопросов по материально - техническому обеспечению избирательных участков;

-  выполняет поручения Председателя, заместителя Председателя и секретаря Территориальной избирательной комиссии Обливского района;
- неукоснительно соблюдает Конституцию Российской Федерации, Федеральные и конституционные законы, федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации, касающиеся подготовки и проведения выборов;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

Ознакомлен: _______________ А.В. Спирин
(подпись)

«_____»__________ 2021 г.

Член ТИК с правом решающего голоса – Черничкина Т.В.
- оказание методической помощи участковым избирательным комиссиям и решение организационных вопросов, осуществление контроля за организацией работы участковых избирательных комиссий № 1489, № 1490 в период подготовки и проведения выборов на территории муниципального образования «Обливский район»;

- работа с молодыми избирателями (совместные действия и мероприятия отдела культуры, отдела образования, администрации города и Территориальной избирательной комиссии);

- решение организационных вопросов по материально - техническому обеспечению избирательных участков;

- осуществление контроля за агитационными материалами на территории муниципального образования «Обливский район»;

-  выполняет поручения Председателя, заместителя Председателя и секретаря Территориальной избирательной комиссии Обливского района;
- неукоснительно соблюдает Конституцию Российской Федерации, Федеральные и конституционные законы, федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации, касающиеся подготовки и проведения выборов;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

Ознакомлена: _______________ Т. В. Черничкина
(подпись)

«_____»__________ 2021 г.
_996312835.doc
[image: image1.png]






