PAGE  
2


[image: image1.png]



ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ОБЛИВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05 июля 2023 г.                                                                                         № 46-4
ст. Обливская

О распределении обязанностей между членами Контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии Обливского района по дополнительным выборам депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу   № 1, назначенных на  10 сентября 2023 года
На основании  Постановления Избирательной комиссии Ростовской области № 160-3 от 15.07.2021 года «О Методических рекомендациях по организации деятельности контрольно-ревизионных служб, созданных при избирательных комиссиях муниципальных образований, окружных избирательных комиссиях, территориальных избирательных комиссиях, в период подготовки и проведения выборов депутатов представительных органов муниципальных образований в Ростовской области», 
Территориальная избирательная комиссия Обливского района Ростовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Распределить обязанности среди членов контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии Обливского района по дополнительным выборам депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1 (приложение № 1).
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии И.Н. Попову.

Председатель комиссии 



    
            А.Н. Пыркова
Секретарь комиссии 




   
            С.А. Пожарова

Приложение № 1

к постановлению ТИК 

Обливского района 

№ 46-4 от 05.07.2023 г.

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

члена контрольно-ревизионной службы  при Территориальной   избирательной комиссии Обливского района Ростовской области
Даричев Евгений Алексеевич
1.Общие положения

1.1.Член контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии  Обливского района  (далее - специалист КРС) во время проведения  дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1 (далее – выборы)  осуществляет свои должностные обязанности с временным освобождением от основной работы, где за ним сохраняются установленный должностной оклад и другие выплаты.

1.2. Специалист КРС по письменному согласованию с руководителем органа, направившего его для работы в КРС, в  период избирательной кампании может быть привлечен к проведению проверок по распоряжению председателя Территориальной избирательной комиссии  Обливского района. 

1.3. Специалист КРС включается в состав КРС и исключается из состава КРС постановлением Территориальной избирательной комиссии  Обливского района  по письменному согласованию с соответствующим государственным, иным органом.

1.4. Специалист КРС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области.

2. Обязанности

Специалист Контрольно-ревизионной службы:

2.1. Обеспечивает качественное и своевременное выполнение возложенных на него обязанностей.

2.2. Изучает:

- Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»;

- Областной закон Ростовской области  «О выборах и референдумах в Ростовской области»;

- Рекомендации Избирательной комиссии Ростовской области по организации деятельности контрольно-ревизионных служб по осуществлению контроля за целевым расходованием денежных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение  дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1, местного референдума;
Инструкция о порядке формирования и расходования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1. 

Порядок открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов для формирования избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении выборов.
- Положение о рабочей группе Территориальной избирательной комиссии Обливского района по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов.

2.3. Принимает участие в подготовке заседаний контрольно-ревизионной службы и ее работе, вносит предложения по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы, отчитывается перед руководителем контрольно-ревизионной службы о выполнении поручений и указаний.

2.4. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы участвует в проверках соблюдения участковыми избирательными комиссиями, кандидатами, избирательными объединениями законодательства Российской Федерации, законодательства Ростовской области, нормативно-правовых актов Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области,  регулирующих финансирование выборов, в том числе по вопросам:

соблюдения порядка расходования бюджетных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов;
 контроля за источниками поступления, правильностью учета и использования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений и кандидатов;

выявления фактов расходования средств на проведение избирательной кампании, минуя избирательный фонд кандидата, избирательного объединения;

проверки финансовых отчетов кандидатов, избирательных объединений;

соблюдения порядка возврата денежных средств в местный бюджет и жертвователям;

проверок достоверности представленных кандидатами (каждым кандидатом из муниципального списка кандидатов) сведений о размере и об источниках доходов, а также об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности (в том числе совместной собственности), о вкладах в банках, ценных бумагах;
соблюдения установленного порядка финансирования избирательными объединениями, кандидатами проведения предвыборной агитации, осуществления иных мероприятий, непосредственно связанных с выборами.

2.5. Осуществляет контроль за устранением недостатков, выявленных в ходе проверок расходования средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов, а также формирования и использования денежных средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений.

2.6. Принимает участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывает их. Несет ответственность за достоверность этих документов.

2.7. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы запрашивает и получает  от кандидатов, избирательных объединений, избирательных комиссий, государственных и иных органов, учреждений, организаций, а также от граждан необходимые сведения и материалы по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.8. Оказывает методическую помощь участковым избирательным комиссиям по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.9. Присутствует по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы на заседаниях Территориальной избирательной комиссии Обливского района при обсуждении вопросов, входящих в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.10. Обеспечивает взаимодействие с соответствующими государственными и муниципальными органами.
3. Права

Специалист контрольно-ревизионной службы имеет право:

3.1. Требовать от избирательных комиссий правильного оформления первичных финансовых документов, соблюдения сроков представления отчетов о расходовании денежных средств.

3.2. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных  Территориальной избирательной комиссии  Обливского района.
3.3. Использовать имеющиеся в  избирательной комиссии  технические средства связи и коммуникации, в том числе оснащенные программным обеспечением.

3.4. Принимать участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывать их.

3.5. Осуществлять проверки целевого использования избирательной комиссией средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов. 

3.6. Участвовать по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы в проверках информации об источниках формирования избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов  и их целевого использования.

3.7. Выступать на заседаниях контрольно-ревизионной службы. 

4. Ответственность

Специалист контрольно-ревизионной службы несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за: достоверность сведений, содержащихся в исполненных и подписанных им документах; правильность оказанных консультаций по вопросам, входящим в его компетенцию согласно данной инструкции.

С должностной инструкцией ознакомлен:

      _______________________Е.А. Даричев  

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

члена контрольно-ревизионной службы  при Территориальной   избирательной комиссии Обливского района Ростовской области 

Романенко Наталья Юрьевна

1.Общие положения

1.1.Член контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии  Обливского района  (далее - специалист КРС) во время проведения  дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу            № 1 осуществляет свои должностные обязанности с временным освобождением от основной работы, где за ним сохраняются установленный должностной оклад и другие выплаты.

1.2. Специалист КРС по письменному согласованию с руководителем органа, направившего его для работы в КРС, в  период избирательной кампании может быть привлечен к проведению проверок по распоряжению председателя Территориальной избирательной комиссии  Обливского района. 

1.3. Специалист КРС включается в состав КРС и исключается из состава КРС постановлением Территориальной избирательной комиссии  Обливского района  по письменному согласованию с соответствующим государственным, иным органом.

1.4. Специалист КРС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области.

2. Обязанности

Специалист Контрольно-ревизионной службы:

2.1. Обеспечивает качественное и своевременное выполнение возложенных на него обязанностей.

2.2. Изучает:

- Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»;

- Областной закон Ростовской области  «О выборах и референдумах в Ростовской области»;

- Рекомендации Избирательной комиссии Ростовской области по организации деятельности контрольно-ревизионных служб по осуществлению контроля за целевым расходованием денежных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение  дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1, местного референдума;
Инструкция о порядке формирования и расходования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1.

Порядок открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов для формирования избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1.
- Положение о рабочей группе Территориальной избирательной комиссии Обливского района по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов.
2.3. Принимает участие в подготовке заседаний контрольно-ревизионной службы и ее работе, вносит предложения по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы, отчитывается перед руководителем контрольно-ревизионной службы о выполнении поручений и указаний.

2.4. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы участвует в проверках соблюдения участковыми избирательными комиссиями, кандидатами, избирательными объединениями законодательства Российской Федерации, законодательства Ростовской области, нормативно-правовых актов Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области,  регулирующих финансирование выборов, в том числе по вопросам:

соблюдения порядка расходования бюджетных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов;
 контроля за источниками поступления, правильностью учета и использования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений и кандидатов;

выявления фактов расходования средств на проведение избирательной кампании, минуя избирательный фонд кандидата, избирательного объединения;

проверки финансовых отчетов кандидатов, избирательных объединений;

соблюдения порядка возврата денежных средств в местный бюджет и жертвователям;

проверок достоверности представленных кандидатами (каждым кандидатом из муниципального списка кандидатов) сведений о размере и об источниках доходов, а также об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности (в том числе совместной собственности), о вкладах в банках, ценных бумагах;
соблюдения установленного порядка финансирования избирательными объединениями, кандидатами проведения предвыборной агитации, осуществления иных мероприятий, непосредственно связанных с выборами.

2.5. Осуществляет контроль за устранением недостатков, выявленных в ходе проверок расходования средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов, а также формирования и использования денежных средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений.

2.6. Принимает участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывает их. Несет ответственность за достоверность этих документов.

2.7. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы запрашивает и получает  от кандидатов, избирательных объединений, избирательных комиссий, государственных и иных органов, учреждений, организаций, а также от граждан необходимые сведения и материалы по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.8. Оказывает методическую помощь участковым избирательным комиссиям по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.9. Присутствует по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы на заседаниях Территориальной избирательной комиссии Обливского района при обсуждении вопросов, входящих в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.10. Обеспечивает взаимодействие с соответствующими государственными и муниципальными органами.
3. Права

Специалист контрольно-ревизионной службы имеет право:

3.1. Требовать от избирательных комиссий правильного оформления первичных финансовых документов, соблюдения сроков представления отчетов о расходовании денежных средств.

3.2. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных  Территориальной избирательной комиссии  Обливского района.
3.3. Использовать имеющиеся в  избирательной комиссии  технические средства связи и коммуникации, в том числе оснащенные программным обеспечением.

3.4. Принимать участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывать их.

3.5. Осуществлять проверки целевого использования избирательной комиссией средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов. 

3.6. Участвовать по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы  в проверках информации об источниках формирования избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов  и их целевого использования.

3.7. Выступать на заседаниях контрольно-ревизионной службы. 

4. Ответственность

Специалист контрольно-ревизионной службы несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за: достоверность сведений, содержащихся в исполненных и подписанных им документах; правильность оказанных консультаций по вопросам, входящим в его компетенцию согласно данной инструкции.

С должностной инструкцией ознакомлен:

      _______________________Н.Ю. Романенко

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

члена контрольно-ревизионной службы  при Территориальной   избирательной комиссии Обливского района Ростовской области 

Дашкова Анна Юрьевна
1.Общие положения

1.1.Член контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии  Обливского района  (далее - специалист КРС) во время проведения дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1  осуществляет свои должностные обязанности с временным освобождением от основной работы, где за ним сохраняются установленный должностной оклад и другие выплаты.

1.2. Специалист КРС по письменному согласованию с руководителем органа, направившего его для работы в КРС, в  период избирательной кампании может быть привлечен к проведению проверок по распоряжению председателя Территориальной избирательной комиссии  Обливского района. 

1.3. Специалист КРС включается в состав КРС и исключается из состава КРС постановлением Территориальной избирательной комиссии  Обливского района  по письменному согласованию с соответствующим государственным, иным органом.

1.4. Специалист КРС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области.

2. Обязанности

Специалист Контрольно-ревизионной службы:

2.1. Обеспечивает качественное и своевременное выполнение возложенных на него обязанностей.

2.2. Изучает:

- Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»;

- Областной закон Ростовской области  «О выборах и референдумах в Ростовской области»;

- Рекомендации Избирательной комиссии Ростовской области по организации деятельности контрольно-ревизионных служб по осуществлению контроля за целевым расходованием денежных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение  дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1, местного референдума;
Инструкция о порядке формирования и расходования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1.

Порядок открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов для формирования избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1.

- Положение о рабочей группе Территориальной избирательной комиссии Обливского района по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов.
2.3. Принимает участие в подготовке заседаний контрольно-ревизионной службы и ее работе, вносит предложения по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы, отчитывается перед руководителем контрольно-ревизионной службы о выполнении поручений и указаний.

2.4. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы участвует в проверках соблюдения участковыми избирательными комиссиями, кандидатами, избирательными объединениями законодательства Российской Федерации, законодательства Ростовской области, нормативно-правовых актов Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области,  регулирующих финансирование выборов, в том числе по вопросам:

соблюдения порядка расходования бюджетных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов;
 контроля за источниками поступления, правильностью учета и использования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений и кандидатов;

выявления фактов расходования средств на проведение избирательной кампании, минуя избирательный фонд кандидата, избирательного объединения;

проверки финансовых отчетов кандидатов, избирательных объединений;

соблюдения порядка возврата денежных средств в местный бюджет и жертвователям;

проверок достоверности представленных кандидатами (каждым кандидатом из муниципального списка кандидатов) сведений о размере и об источниках доходов, а также об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности (в том числе совместной собственности), о вкладах в банках, ценных бумагах;
соблюдения установленного порядка финансирования избирательными объединениями, кандидатами проведения предвыборной агитации, осуществления иных мероприятий, непосредственно связанных с выборами.

2.5. Осуществляет контроль за устранением недостатков, выявленных в ходе проверок расходования средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов, а также формирования и использования денежных средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений.

2.6. Принимает участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывает их. Несет ответственность за достоверность этих документов.

2.7. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы запрашивает и получает  от кандидатов, избирательных объединений, избирательных комиссий, государственных и иных органов, учреждений, организаций, а также от граждан необходимые сведения и материалы по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.8. Оказывает методическую помощь участковым избирательным комиссиям по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.9. Присутствует по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы на заседаниях Территориальной избирательной комиссии Обливского района при обсуждении вопросов, входящих в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.10. Обеспечивает взаимодействие с соответствующими государственными и муниципальными органами.
3. Права

Специалист контрольно-ревизионной службы имеет право:

3.1. Требовать от избирательных комиссий правильного оформления первичных финансовых документов, соблюдения сроков представления отчетов о расходовании денежных средств.

3.2. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных  Территориальной избирательной комиссии  Обливского района.
3.3. Использовать имеющиеся в  избирательной комиссии  технические средства связи и коммуникации, в том числе оснащенные программным обеспечением.

3.4. Принимать участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывать их.

3.5. Осуществлять проверки целевого использования избирательной комиссии средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов. 

3.6. Участвовать по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы  в проверках информации об источниках формирования избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов  и их целевого использования.

3.7. Выступать на заседаниях контрольно-ревизионной службы. 

4. Ответственность

Специалист контрольно-ревизионной службы несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за: достоверность сведений, содержащихся в исполненных и подписанных им документах; правильность оказанных консультаций по вопросам, входящим в его компетенцию согласно данной инструкции.

С должностной инструкцией ознакомлен:

      _______________________А.Ю. Дашкова  

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

члена контрольно-ревизионной службы  при Территориальной   избирательной комиссии Обливского района Ростовской области
 Самохина Татьяна Анатольевна
1.Общие положения

1.1.Член контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии  Обливского района  (далее - специалист КРС) во время проведения дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1 осуществляет свои должностные обязанности с временным освобождением от основной работы, где за ним сохраняются установленный должностной оклад и другие выплаты.

1.2. Специалист КРС по письменному согласованию с руководителем органа, направившего его для работы в КРС, в  период избирательной кампании  может быть привлечен к проведению проверок по распоряжению председателя Территориальной избирательной комиссии  Обливского района. 

1.3. Специалист КРС включается в состав КРС и исключается из состава КРС постановлением Территориальной избирательной комиссии  Обливского района  по письменному согласованию с соответствующим государственным, иным органом.

1.4. Специалист КРС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области.

2. Обязанности

Специалист Контрольно-ревизионной службы:

2.1. Обеспечивает качественное и своевременное выполнение возложенных на него обязанностей.

2.2. Изучает:

- Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»;

- Областной закон Ростовской области  «О выборах и референдумах в Ростовской области»;

- Рекомендации Избирательной комиссии Ростовской области по организации деятельности контрольно-ревизионных служб по осуществлению контроля за целевым расходованием денежных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение  при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1, местного референдума;
Инструкция о порядке формирования и расходования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1.

Порядок открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов для формирования избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1.

- Положение о рабочей группе Территориальной избирательной комиссии Обливского района по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов.
2.3. Принимает участие в подготовке заседаний контрольно-ревизионной службы и ее работе, вносит предложения по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы, отчитывается перед руководителем контрольно-ревизионной службы о выполнении поручений и указаний.

2.4. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы участвует в проверках соблюдения участковыми избирательными комиссиями, кандидатами, избирательными объединениями законодательства Российской Федерации, законодательства Ростовской области, нормативно-правовых актов Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области,  регулирующих финансирование выборов, в том числе по вопросам:

соблюдения порядка расходования бюджетных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов;
 контроля за источниками поступления, правильностью учета и использования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений и кандидатов;

выявления фактов расходования средств на проведение избирательной кампании, минуя избирательный фонд кандидата, избирательного объединения;

проверки финансовых отчетов кандидатов, избирательных объединений;

соблюдения порядка возврата денежных средств в местный бюджет и жертвователям;

проверок достоверности представленных кандидатами (каждым кандидатом из муниципального списка кандидатов) сведений о размере и об источниках доходов, а также об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности (в том числе совместной собственности), о вкладах в банках, ценных бумагах;
соблюдения установленного порядка финансирования избирательными объединениями, кандидатами проведения предвыборной агитации, осуществления иных мероприятий, непосредственно связанных с выборами.

2.5. Осуществляет контроль за устранением недостатков, выявленных в ходе проверок расходования средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов, а также формирования и использования денежных средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений.

2.6. Принимает участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывает их. Несет ответственность за достоверность этих документов.

2.7. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы запрашивает и получает  от кандидатов, избирательных объединений, избирательных комиссий, государственных и иных органов, учреждений, организаций, а также от граждан необходимые сведения и материалы по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.8. Оказывает методическую помощь участковым избирательным комиссиям по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.9. Присутствует по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы на заседаниях Территориальной избирательной комиссии Обливского района при обсуждении вопросов, входящих в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.10. Обеспечивает взаимодействие с соответствующими государственными и муниципальными органами.
3. Права

Специалист контрольно-ревизионной службы имеет право:

3.1. Требовать от избирательных комиссий правильного оформления первичных финансовых документов, соблюдения сроков представления отчетов о расходовании денежных средств.

3.2. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных  Территориальной избирательной комиссии  Обливского района.
3.3. Использовать имеющиеся в  избирательной комиссии  технические средства связи и коммуникации, в том числе оснащенные программным обеспечением.

3.4. Принимать участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывать их.

3.5. Осуществлять проверки целевого использования избирательной комиссией средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов. 

3.6. Участвовать по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы  в проверках информации об источниках формирования избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов  и их целевого использования.

3.7. Выступать на заседаниях контрольно-ревизионной службы. 

4. Ответственность

Специалист контрольно-ревизионной службы несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за: достоверность сведений, содержащихся в исполненных и подписанных им документах; правильность оказанных консультаций по вопросам, входящим в его компетенцию согласно данной инструкции.

С должностной инструкцией ознакомлен:

      _______________________           Т.А. Самохина
ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

члена контрольно-ревизионной службы  при Территориальной   избирательной комиссии Обливского района Ростовской области 

Попова Ирина Николаевна
1.Общие положения

1.1. Руководитель  контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии  Обливского района   во время проведения при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1 осуществляет свои должностные обязанности с временным освобождением от основной работы, где за ним сохраняются установленный должностной оклад и другие выплаты.

1.2. Руководитель  КРС в  период избирательной кампании может быть привлечен к проведению проверок по распоряжению председателя Территориальной избирательной комиссии  Обливского района. 

1.3. Руководитель  КРС назначается на должность и освобождается от должности постановлением   Территориальной избирательной комиссии  Обливского района  по письменному согласованию с соответствующим государственным, иным органом.

1.4. Руководитель  КРС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными и областными законами, нормативными правовыми актами   Президента   Российской   Федерации,   Правительства   Российской 
Федерации, нормативными актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области.

2. Обязанности

Руководитель  Контрольно-ревизионной службы:

2.1. Обеспечивает качественное и своевременное выполнение возложенных на него обязанностей.

2.2. Изучает:

- Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»;

- Областной закон Ростовской области  «О выборах и референдумах в Ростовской области»;

- Рекомендации Избирательной комиссии Ростовской области по организации деятельности контрольно-ревизионных служб по осуществлению контроля за целевым расходованием денежных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение  выборов в органы местного самоуправления, местного референдума;
Инструкция о порядке формирования и расходования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1.

Порядок открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов для формирования избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, кандидатов при проведении при проведении дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов Александровского сельского поселения Обливского района Ростовской области  пятого созыва по многомандатному избирательному округу № 1.

- Положение о рабочей группе Территориальной избирательной комиссии Обливского района по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов.
2.3. Организует и проводит  заседания контрольно-ревизионной службы, вносит предложения по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы, отчитывается перед руководителем контрольно-ревизионной службы Избирательной комиссии Ростовской области о выполнении поручений и указаний.

2.4. По поручению председателя ТИК участвует в проверках соблюдения участковыми избирательными комиссиями, кандидатами, избирательными объединениями законодательства Российской Федерации, законодательства Ростовской области, нормативно-правовых актов Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области,  регулирующих финансирование выборов, в том числе по вопросам:

соблюдения порядка расходования бюджетных средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов;
 контроля за источниками поступления, правильностью учета и использования денежных средств избирательных фондов избирательных объединений и кандидатов;

выявления фактов расходования средств на проведение избирательной кампании, минуя избирательный фонд кандидата, избирательного объединения;

проверки финансовых отчетов кандидатов, избирательных объединений;

соблюдения порядка возврата денежных средств в местный бюджет и жертвователям;

проверок достоверности представленных кандидатами (каждым кандидатом из муниципального списка кандидатов) сведений о размере и об источниках доходов, а также об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности (в том числе совместной собственности), о вкладах в банках, ценных бумагах;
соблюдения установленного порядка финансирования избирательными объединениями, кандидатами проведения предвыборной агитации, осуществления иных мероприятий, непосредственно связанных с выборами.

2.5. Осуществляет контроль за устранением недостатков, выявленных в ходе проверок расходования средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов, а также формирования и использования денежных средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений.

2.6. Принимает участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывает их. Несет ответственность за достоверность этих документов.

2.7. По поручению председателя ТИК запрашивает и получает  от кандидатов, избирательных объединений, избирательных комиссий, государственных и иных органов, учреждений, организаций, а также от граждан необходимые сведения и материалы по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.8. Оказывает методическую помощь участковым избирательным комиссиям по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.9. Присутствует по поручению председателя ТИК Обливского района на заседаниях Территориальной избирательной комиссии Обливского района при обсуждении вопросов, входящих в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.10. Обеспечивает взаимодействие с соответствующими государственными и муниципальными органами.
3. Права

Руководитель  контрольно-ревизионной службы имеет право:

3.1. Требовать от избирательных комиссий правильного оформления первичных финансовых документов, соблюдения сроков представления отчетов о расходовании денежных средств.

3.2. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Территориальной избирательной комиссии  Обливского района.

3.3. Использовать имеющиеся в  избирательной комиссии  технические средства связи и коммуникации, в том числе оснащенные программным обеспечением.

3.4. Принимать участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении выборов и подписывать их.

3.5. Осуществлять проверки целевого использования избирательной комиссией средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов. 

3.6. Участвовать по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы  в проверках информации об источниках формирования избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов  и их целевого использования.

3.7. Выступать на заседаниях контрольно-ревизионной службы. 

4. Ответственность

Руководитель контрольно-ревизионной службы несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за: достоверность сведений, содержащихся в исполненных и подписанных им документах; правильность оказанных консультаций по вопросам, входящим в его компетенцию согласно данной инструкции.

С должностной инструкцией ознакомлен:

      _______________________   И.Н. Попова
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